Zal. nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2026
Dyrektora PG w Dukli

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA NA TEREN
PRZEDSZKOLA GMINNEGO W DUKLI OSOBY NIEPOZADANEJ LUB OSOBY

STWARZAJACEJ ZAGROZENIE

I. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania pracownikow Przedszkola Gminnego
w Dukli w sytuaciji:

1.
2.
3.
4.

5.

wejscia na teren przedszkola osoby nieuprawnionej lub niepozadanej;

wtargnigcia osoby zachowujacej si¢ agresywnie;

pojawienia si¢ osoby, ktéra swoim zachowaniem moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu
dzieci albo pracownikows;

podejrzenia, ze osoba znajdujaca si¢ na terenie placowki posiada niebezpieczny
przedmiot lub moze podja¢ dziatania zagrazajace bezpieczenstwu;

odmowy opuszczenia terenu przedszkola przez osobe nieuprawniong.

Priorytetem wszystkich dzialan jest ochrona zycia i zdrowia dzieci oraz pracownikow
przedszkola.

I1. Definicje

1. Osoba niepozadana

Za osobe niepozadang uznaje si¢ osobe, ktora:

nie jest pracownikiem przedszkola;

nie jest rodzicem/opiekunem prawnym dziecka ani osoba upowazniong do jego odbioru;
nie zostata wczes$niej umowiona lub upowazniona do wejscia na teren placowki;

nie ma uzasadnionego celu przebywania na terenie przedszkola;

pomimo wezwania pracownika odmawia opuszczenia terenu placowki.

2. Osoba stwarzajgca zagrozenie

Za osobg stwarzajacg zagrozenie uznaje si¢ osobe, ktorej zachowanie wskazuje na mozliwos¢
spowodowania zagrozenia dla zycia lub zdrowia dzieci, pracownikéw lub innych o0sob,
W szczegolnosci osobg:

agresywna lub grozacg innym,;

probujacy sitg dostac sie¢ do pomieszczen, w ktorych przebywajg dzieci;
posiadajaca lub mogaca posiadaé niebezpieczny przedmiot;

zachowujacg si¢ w sposob nieprzewidywalny 1 zagrazajacy bezpieczenstwu,



podejmujaca probe zabrania dziecka bez uprawnienia;
podejmujaca dzialania mogace prowadzi¢ do bezposredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia.

III. Zasady ogolne
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~

Na terenie przedszkola obowigzuje zasada ograniczonego dostepu osob postronnych.
Drzwi wejsciowe do przedszkola pozostajg zamkniete w godzinach 9.00- 14.00.
Wejscie jest mozliwe na dzwonek 1 po weryfikacji przez pracownika przedszkola.
Osoby niebedace pracownikami przedszkola powinny wchodzi¢ do placowki wylacznie
w uzasadnionym celu.

Pracownik, ktory zauwazy osob¢ nieuprawniong, zachowuje spokoj i niezwlocznie
informuje o sytuacji dyrektora lub osobe przez niego wyznaczona.

Pracownik nie powinien podejmowac dziatan, ktére mogtyby doprowadzi¢ do eskalacji
konfliktu.

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ stuzby ratunkowe pod numerem 112 i dyrektora/ wicedyrektora.
Bezpieczenstwo dzieci ma pierwszenstwo przed ochrong mienia.

Pracownik nie powinien samodzielnie podejmowaé fizycznej konfrontacji z osobag
stwarzajacg zagrozenie, jezeli mogloby to zwigkszy¢ zagrozenie dla dzieci lub
pracownikow.

IV. Postepowanie w przypadku wejscia osoby nieuprawnionej

1. Osoba nieuprawniona zachowuje si¢ spokojnie

Pracownik, ktéry zauwazy osobg¢ nieuprawniong:

orwdPE

podchodzi do niej, zachowujac bezpieczny dystans;

pyta o cel wizyty;

w przypadku braku uzasadnionego celu pobytu prosi o opuszczenie terenu przedszkola;
informuje dyrektora lub wyznaczonego pracownika o sytuacji;

w przypadku odmowy opuszczenia placowki dyrektor podejmuje decyzj¢ o wezwaniu
Policji lub innych wtasciwych stuzb.

Jezeli sytuacja nie stanowi bezposredniego zagrozenia, pracownik nie podejmuje samodzielnej
interwencji fizycznej.

V. Postepowanie w przypadku osoby agresywnej lub stwarzajacej zagrozenie lub
Z niebezpiecznym przedmiotem

W przypadku stwierdzenia, ze osoba znajdujaca si¢ na terenie przedszkola moze stanowi¢
bezposrednie zagrozenie:

1.

2.

pracownik, ktory zauwazy zagrozenie, alarmuje werbalnie (UWAGA ...!) pozostatych
w budynku, nastgpnie niezwlocznie powiadamia dyrektora;

jednoczesnie, jezeli zagrozenie jest bezposrednie, nalezy zadzwoni¢ natychmiast pod
numer 112;

dyrektor/ wicedyrektor lub inna osoba wyznaczona do koordynowania dziatan stosuje
sygnat alarmowy w polaczeniu z komunikatem o zagrozeniu;
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dyrektor/ wicedyrektor lub inna osoba wyznaczona do koordynowania dziatan dzwoni
pod numer 112, jesli jeszcze tego nie uczyniono;
nalezy przekaza¢ operatorowi:

o nazwe i adres placowki: Przedszkole Gminne w Dukli;
doktadne miejsce przebywania osoby, jezeli jest znane;
opis osoby i jej zachowania;
informacje, czy posiada niebezpieczny przedmiot;
informacj¢ o liczbie dzieci 1 pracownikow mogacych znajdowac si¢ w strefie
zagrozenia;

o informacj¢ o ewentualnych osobach poszkodowanych;
nalezy wykonywa¢ polecenia dyspozytora oraz przybylych stuzb;
pracownicy zapewniajg dzieciom bezpieczenstwo, stosujagc odpowiedni do sytuacji
wariant  zabezpieczenia: pozostanie w  bezpiecznym pomieszczeniu  albo
przemieszczenie si¢ w bezpieczne miejsce;
nalezy ograniczy¢ kontakt dzieci z osobg stwarzajaca zagrozenie;
nie nalezy podejmowac prob obezwladnienia osoby, zabierania jej niebezpiecznych
przedmiotdéw ani prowadzenia z nig konfrontacji, chyba ze jest to konieczne w ramach
bezposredniej ochrony zycia i wynika z mozliwo$ci oraz sytuacji danej osoby;
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10. po przybyciu Policji lub innych stuzb pracownicy podporzadkowuja si¢ ich poleceniom.

VI. Zasady postepowania nauczyciela/opiekuna grupy

Nauczyciel, ktory w czasie zaj¢¢ zostanie zaalarmowany o wtargnieciu:

1.
2.
3.
4.
5.
6

7.
8.

zachowuje spokoj 1 nie wywotuje paniki wsrod dzieci;

nie pozostawia dzieci bez opieki;

jezeli jest to bezpieczne, zamyka 1 zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢
grupa;

odsuwa dzieci od drzwi i okien oraz od miejsca wystgpowania zagrozenia,

sprawdza stan liczebny grupy;

nie otwiera drzwi osobom nieznanym do czasu odwotania zagrozenia lub przybycia
stuzb;

pozostaje z dzie¢mi do czasu przekazania dalszych polecen przez dyrektora lub stuzby;
po zakonczeniu zdarzenia ponownie sprawdza stan liczebny dzieci.

V1. Zabezpieczenie dzieci

W przypadku zagrozenia dyrektor/ wicedyrektor lub wyznaczony pracownik decyduje, zaleznie
od sytuacji, o:

pozostaniu dzieci w salach 1 zabezpieczeniu pomieszczen;
przemieszczeniu dzieci do innej bezpiecznej czgs$ci budynku;
opuszczeniu budynku, jezeli pozostawanie w nim stanowi zagrozenie;
zastosowaniu innego sposobu zabezpieczenia wskazanego przez stuzby.

Nie nalezy automatycznie wprowadza¢ procedury w przypadku Kkazdej osoby
niepozadanej. Sposob zabezpieczenia dzieci musi odpowiada¢ charakterowi 1 miejscu
wystgpowania zagrozenia.



W przypadku bezposredniego zagrozenia pracownicy powinni w pierwszej kolejnosci
zabezpieczy¢ dzieci znajdujace si¢ najblizej zrodta zagrozenia

VIl1l. Zadania dyrektora

Dyrektor/ wicedyrektor przedszkola:

1.

2.
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koordynuje dziatania podejmowane przez pracownikdéw, wyznacza osobe zastepujaca
w razie nieobecnosci w budynku;

w razie potrzeby powiadamia Policj¢, Straz Pozarna, Zespot Ratownictwa Medycznego
lub inne wtasciwe stuzby;

przekazuje stuzbom informacje niezbedne do podjgcia interwencii;

w miar¢ mozliwosci zapewnia dzieciom i pracownikom bezpieczne miejsce;

ustala sposéb dalszego funkcjonowania placowki po zdarzeniu;

podejmuje decyzje o poinformowaniu organu prowadzacego;

protokotuje zdarzenie;

w przypadku potrzeby organizuje pomoc psychologiczng dla dzieci i pracownikow;

po zdarzeniu dokonuje analizy przebiegu interwencji i w razie potrzeby aktualizuje
procedury bezpieczenstwa.

IX. Powiadamianie rodzicow

Informacje o zdarzeniu przekazuje rodzicom/opiekunom dyrektor lub osoba przez niego
Wwyznaczona.

Informacja powinna by¢ przekazana w sposob spokojny, rzeczowy i bez wywolywania
niepotrzebnego niepokoju.

W przypadku trwajacego zagrozenia pierwszenstwo ma komunikacja ze stuzbami
1 zapewnienie bezpieczenstwa dzieci.

Rodzice/opiekunowie nie powinni by¢ wzywani do przedszkola w czasie trwania
bezposredniego zagrozenia, jezeli ich przybycie mogloby utrudni¢ dziatania stuzb lub
zwigkszy¢ zagrozenie.

Sposob i1 zakres komunikatu dla rodzicow ustala dyrektor, z uwzglednieniem informacji
przekazanych przez Policj¢ lub inne stuzby.

X. Postepowanie po zakonczeniu zagrozenia

Po zakonczeniu interwencji:

1.

N
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Dyrektor/ wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba ustala, czy wszystkie dzieci
1 pracownicy sg bezpieczni;

w razie potrzeby udziela si¢ pierwszej pomocy 1 wzywa pomoc medyczna;

pracownicy nie rozpowszechniajg informacji o zdarzeniu poza zakresem niezbednym
do zapewnienia bezpieczenstwa;

zabezpiecza si¢ ewentualne nagrania monitoringu 1 inne materiaty mogace miec
znaczenie dla wyjasnienia zdarzenia,;

pracownicy, ktorzy byli swiadkami zdarzenia, sporzadzaja krotkie notatki stuzbowe;
dyrektor sporzadza dokumentacj¢ zdarzenia;

jezeli w wyniku zdarzenia doszto do obrazen, szkdd lub podejrzenia popetnienia
przestepstwa, dalsze dziatania prowadzone sa zgodnie z wilasciwymi przepisami
1 zaleceniami stuzb;



8.

po zdarzeniu dyrektor dokonuje oceny skutecznosci zastosowanych $rodkow
bezpieczenstwa.

XI1. Dokumentowanie zdarzenia

Dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1.

wmn

4
5
6.
7.
8
9.
1

date 1 godzing zdarzenia;

miejsce zdarzenia;

opis osoby lub o0s6b uczestniczacych w zdarzeniu — w zakresie niezbednym do
identyfikacji;

opis zachowania osoby;

informacj¢ o podjetych dziataniach;

godzing powiadomienia dyrektora i stuzb;

informacj¢ o przybyciu Policji lub innych stuzb;

informacj¢ o ewentualnych osobach poszkodowanych;

opis zastosowanych srodkéw zabezpieczajacych;

0. podpisy os6b sporzadzajacych dokumentacje.

XII1. Numery alarmowe

Numer alarmowy — 112

W przypadku potrzeby kontaktu z innymi stuzbami nalezy korzysta¢ z aktualnych numeréw
alarmowych oraz polecen operatora numeru 112.

Adresy placéwki do podania podczas zgloszenia:

1. Przedszkole Gminne w Dukli ul. Trakt Wegierski 38 A, 38-450 Dukla.
2. Przedszkole Gminne w Dukli ul. Ko$ciuszki 13, 38-450 Dukla.

XI1V. Postanowienia koncowe

=

Procedura jest znana wszystkim pracownikom Przedszkola Gminnego w Dukli.
Pracownicy zostaja zapoznani z procedura przed dopuszczeniem do wykonywania
obowigzkow oraz kazdorazowo po jej aktualizacji.

Procedura powinna by¢ okresowo analizowana i aktualizowana, w szczego6lnosci po
wystgpieniu zdarzenia lub zmianie organizacji pracy placowki.

Procedura nie zastepuje polecen wydawanych przez Policje, Panstwowa Straz Pozarna,
Zesp6t Ratownictwa Medycznego ani inne wlasciwe stuzby.

W przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy
w pierwszej kolejnosci podja¢ dziatania stuzace ochronie dzieci i pracownikéw oraz
powiadomi¢ wlasciwe stuzby.



